UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUGC HIEP Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 165 /QD-UBND Phuée Hiép, ngay 07 thang 05 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thue hi¢n din chi trong hoat djng
co’ quan hanh chinh xa Phwéc Hiép nim 2024

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Ciin cie Ludt TS chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt
Sira doi, b6 sung mét so dieu cua Ludt Té chiec Chinh phi va Ludt Té chitc chinh
quyén dia phicong ngay 22 théng 11 nam 2019;

Can cir Ludt Thuc hién dan chi ¢ co s ngay 10/11/2022;

Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phi vé
viéc thue hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don
vi su nghiép cong lap;

Can cit Nghz dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cia Chinh phii Quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Thuc hién dan chi ¢ co s6;

Theo dé nghi ciia Cong chitc Vin phong — T hong ké.

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong co quan hanh chinh xa Phuéc Hi€p nam 2024.

_ Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé
Quyét dinh 735/QD-UBND ngay 16/8/2021 cia UBND xa./.

Pidu 3. Cong chirc Vin phong — Thong ké, céc nganh, doan thé c6 lién
quan, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach va nguoi lao dong co quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Phong Ndi vy,

- TT DPang ty, TT HDND x4;
- CT, cac PCT UBND xa;

- Céc Hoi doan thé x&;

- BND 08 thon; : N
- Luu: VT, VP xa. T N =X gt

e ===Tran Thi My Diép

r".




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHUGC HIEP Péjc ldp - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Thue hién dan chii trong hoat djng
co’ quan hanh chinh xa Phwéc Hiép nam 2024
(Kém theo Quyét dinh s6 165/0P-UBND ngay 07/05/2024
cua Chu tich UBND xa Phudc Hiép)

3 Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thyc hién dan chu trong hoat dong cua co
quan hanh chinh xa Phuéc Hiép bao gdm:

a) Dén chu trong ni bo co quan: Trach nhiém cua ngudi dimg déu co quan
va can by, cong chirc, ngudi hoat déng khong chuyén trach, ngudi lao dong trong
viéc thuc hién dén chu trong hoat dong ndi bo co quan; nhiing viéc phai cong khai
dé can bg, cong churc, ngudi hoat dong khong chuyén trach , ngudi lao dong biét;
nhimng viéc can bd, «cong chire, nguoi hoat dong khong chuyen trach, nguoi lao
dong tham gia ¥ kién; nguoi ding diu co quan quyét dinh; nhiimg viéc cén bo,
cong chuc, ngudi hoat dong khdng chuyén trach, ngudi lao dong giam sét, kiém
tra.

b) Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc vdi cong dén, co quan, to
chitc c6 lién quan: Trach nhiém ctia nguoi dimg ddu co quan va cin bo, cong
chire, ngudi hoat dong khong chuyén trach, nguoi lao dong trong quan hé va giai
quyét cong viéc voi cong dan, to chuc co6 lién quan; quan hé glua nguoi dimg dau
co quan véi co quan, don vi cip trén va véi co quan, don vi cap dudi.

2. Quy ché nay 4p dung véi cén bo, cong chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trach, nguoi lao dong ciia co quan hanh chinh x3 Phuéc Hiép.

Piéu 2. Muc dich ciia Quy ché

Quy ché thyc hién dén cht nhdm tao co s& phap 1y cho viéc phat huy quyén
lam chu cua cén bg, cong chirc, ngudi hoat dong khéng chuyén trach, nguoi lao
dong va néng cao trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan. Gép phan xay dung
co quan trong sach, vimg manh va ddi ngii can bo, cong chirc, nguoi hoat dong
khong chuyén trach, ngudi lao dong c6 du phdm chit chinh tri, phdm chat dao
dc, 16 song, nang lyc va trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé hoan thanh t6t nhiém
vu duge giao. Tang cudng ky cuong, ky ludt, thuc hanh tiét kiém; phong ngira,
ngan chdn va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.
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h) Ban hanh céc ndi quy, quy ché, quy dinh lién quan dén moi hoat dong
ctia co quan, dam bdo thiét thuc; hidu qua, tiét kiém va theo quy dinh cua phap
luat; quan 1y, str dung tiét kiém kinh phi duoc cép, viéc mua sim thiét bj, phuong
tién, tai san clia co quan va thuc hién cic quy dinh vé cong khai tai chinh theo quy
dinh cuia phap luat.

1) Chi dao thuc hién céc bién phép phong ngira, ngin chin hanh vi tham
nhiing; phdi hop véi céc co quan, tb chirc ¢6 tham quyén xir Iy ngudi cé hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xdy ra tham nhiing trong co quan thi bi xtr
ly theo quy dinh cuia phap luat.

k) Chi dao viéc cung cép day du, kip thoi nhimg théng tin, tai liéu, cach
thirc t6 chirc thyuc hién va tréch nhiém giai trinh nhitng ndi dung céng viéc trong
co quan theo quy dinh tai Piéu 7, Pidu 9 cta Quy ché nay, trir nhitng tai liéu co
d6 mit theo quy dinh cua phép luat.

1) Xem xét, giai qqyét hodc chi dao giai quyét kip thoi theo quy dinh cua
phép luét cac khiéu nai, tb c4o, kién nghi cua can bg, cong chirc, ngudi hoat dong
khong chuyén trach, ngudi lao déng va kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dén ciia
co quan; ddng thdi bao céo véi co quan cé thAm quyén nhing véan dé khong thude
thAm quyén giai quyét ciia minh.

h) Kip thoi xir 1y nhitng cén b, cdng chirc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach, ngudi lao dong c6 hanh vi can tré viéc thuc hién dan cha trong hoat dong
co quan va nguoi ¢ hanh vi tra thu, tri dap cdn bd, cong chirc, ngudi hoat dong
khong chuyén trach, ngudi lao dong khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh cua
phap luat.

2. Trach nhiém cua céc Phé Chu tich Uy ban nhan dan x3

Chiu trach nhiém trude phép luat, trude Cha tich uy ban nhén dén x4 trong
viéc bao dam va thyc hién quy ché dan cha trong pham vi quyén han ctia minh
ddi voi viée quén ly, diéu hanh, giai quyét cac cong viée thuge linh vuc chuyén
mon, nghi€p vu va cong viéc khac duge Chu tich ny ban nhén dan xa phan cong.

Pidu 5. Trich nhiém ciia cong chirc, ngwoi hoat dong khéng chuyén
trach, nguoi lao dong

1. Nghiém chinh chép hanh noi quy, quy ché 1am viéc cia co quan; thyuc
hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, lang phi va bio dam théng tin chinh xac, kip
thoi, thue hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc cdng vu, vin hoa giao tiép, quy
tic (mg xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhimng viéc khéng dugc
1am theo quy dinh cta phép luit.

2. Chiu trach nhiém trudce phép luat, trude Cha tich Uy ban nhén din x3 vé
vi¢c thi hanh nhiém vu clia minh. Trong khi thi hanh nhiém vu cong chirc, ngudi
hoat dong khong chuyén trach, ngudi lao dong trinh bay ¥ kién, dé xut viéc giai
quyét nhimg van dé thudc pham vi trach nhiém ctia minh néu khéc véi ¥ kién cia
ngudi phu trach tryuc tiép va duge bao luu ¥ kién.
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4. Bang ky ké hoach dao tao, bdi dudng; hop dong 1am viée, chdm dut hop
dong lam viéc; giai quyét ché d9, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai
can bd, cong chirc, nguoi hoat dong khdng chuyén trach; khen thudng, ky luit;
vigc xay dyng cdc van ban quy pham phép lut ciia co quan;

5. Cac vu viéc tiéu cyc, tham nhiing trong co quan di dugc két luan (néu
c0); ban ké khai tai sén, thu nhép cua can b, cong chirc co quan c¢6 nghia vu phai
ké khai theo quy dinh cuia phap luét;

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té cdo, kién nghi trong
ndi bd co quan; .

7. Noi quy, quy ché, quy dinh ctia co quan; quy tic ung xur cia nguoi cd
chirc vy, quyén han trong co quan;

8. Két qua tiép thu y kién cua can b, cdng chue, nguoi hoat dong khong

chuyén trach vé nhimg vén dé thudc thim quyén quyet dinh cta ngudi du*ng dau
co quan dua ra lay y kién cong chirc quy dinh tai Didu 9 cua Quy ché nay;

9. Vin ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan 1y cép trén lién quan dén
hoat dong cuia co quan;

10. N¢i dung khéc theo quy dinh ctia phép luit va quy ché thuc hién dan
chu cua co quan.

Piéu 8. Hinh thirc va thoi gian céng khai

1. Hinh thirc cong khai

Can ctr vao dic diém, tinh chét hoat dong va noi dung phai cong khai Chu
tich Uy ban nhan dan xi quyet dinh viéc cong khai thong tin theo quy dinh tai
Piéu 7 cia Quy ché nay bing mot hodic mét sb hinh thirc sau day:

a) Niém yet tai co quan;

b) Thoéng bao tai hdi nghi can by, cdng chirc, nguoi lao ddng co quan;

¢) Thong béo bang vin ban giri cho cn bd, cong chirc, ngudi hoat dong
khong chuyén trach, ngudi lao dong trong co quan;

d) Théng béo bang vin ban dén cip ty tryc tiép, Ban Chip hanh Céng doan
CO quan;

d) Ping trén trang thong tin ndi by ciia co quan (néu cd).

2. Thoi gian cong khai céc thong tin quy dinh tai Piéu 7 cua Quy ché nay

cham nhat 14 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh, vin ban cia co quan cé
thdm quyén vé ndi dung cin cong khai, trir truong hop phap ludt cé quy dinh khac.

Pitu 9. Nhiing viéc cong chirc, ngudi hoat Q(_mg khong chuyén trach,
ngudi lao dng tham gia y kién trwéc khi linh dao Uy ban nhan dén xi Quyét
dinh

1. Chu truong, gidi phap thyc hién nghi quyét cia Pang, phap luét cia Nha
nudc lién quan dén céng viéc cua co quan.
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Piéu 12. Hinh thicc dé cin bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trich, ngudi lao dong gidm sit, kiém tra

Can b, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach, ngudi lao dong
thue hién viée gidm sét, kiém tra bang cac hinh thirc sau day:

1. Théng qua hoat dong cua Ban thanh tra nhin dan.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong céc cude
hop dinh ky ctia co quan.

3. Thong qua hdi nghi can bg, cong chirc, ngudi lao dong co quan.

4. Céc hinh thirc khéc theo quy dinh cua phap luit.

X : Chwo‘ng 111 . .
. DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET COI}IG VIEC
POI VOI CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Diéu 13. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Uy ban nhan
dan xa

1. Uy ban nhéan dan x3 gidi quyét cong viéc theo chirc ning, nhiém vu,
quyén han quy dinh tai Piéu 31, Didu 35 Luét T6 chic chinh quyén dia phwong
ngay 19 thang 6 nam 2015;Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Td chuc
Chinh phu va Luét T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

2. Céch thirc giai quyét cong viéc cua Uy ban nhan xa:

a) Thao luan va quyét nghi timg van dé tai phién hop Uy ban nhan dén
thuong ky hodc bat thuong;

b) Pdi v6i mot sé van dé do yéu ciu cip bach hoic khong nhét thiét phai
t chirc thao luan tap thé, theo chi dao cia Chi tich, cong chirc Van phong —
Thong ké (sau déay goi chung la Vin phong) gui toan bg hé so va Phiéu xin y kién
dén timg thanh vién Uy ban nhan déan xa dé xin y kién.

Cac quyet dinh tap thé ctia Uy ban nhan dan xi dugc thong qua khi c6 qua
nura tong s6 thanh vién Uy ban nhan dan dong y. Truong hop lay ¥ k1en cac thanh
vién Uy ban nhan dan x3 thong qua phiéu thi thuc hién theo nguyén tic sau:

- Néu vén dé dugc da sb thanh vién Uy ban nhén dan x3 dong ¥, Vin phong
trinh Chu tich quyét dinh va bao cdo Uy ban nhén déan xa trong phién hop gin
nhat;

- Néu van dé chwa dugc da sb thanh vién Uy ban nhan dan xa déng ¥, Vin
phong béo cdo Chu tich quyét dinh dwa vén dé ra phién hop Uy ban nhén dan x&
gan nhét dé thao luan thém;
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trao d6i, ph6i hop vé&i thanh vién d6 dé thong nhét cach giai quyét; néu van con y
kién khéc thi bao cdo Chu tich quyét dinh;

4. Kiém tra, don ddc can bd, cong chirc, cac thon thue hién céc chu truong,
chinh sach va phap ludt thudc linh vuc dugc giao.

Piéu 16. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cac Uy vién

1. Uy vién dugc Ch tich phan c6ng phu trach mét sb linh vuc cu thé; chiu
trach nhiém truée Uy ban nhan dan va Chu tich vé cong viéc thude linh vue dugce
phan cong, ddng thoi tham gia g1a1 quyét cong viéc chung cta Uy ban nhan dan
xa, cling cac thanh vién khéc ctia Uy ban nhan dén xa chiu trach nhiém tap thé vé

hoat dong ctia Uy ban nhan dan x3 trude Hoi ddng nhéan dan xa va Uy ban nhén
dan huyén.

Uy vién 1a nguoi dimg dau linh vuc chuyén mén thudc Uy ban nhan dén xa
chiu trach nhiém va bao cdo cong tic trude co quan quan 1y nha nude cp trén vé
nganh, linh vye.

2 Uy vién ¢ trach nhiém xem xét, trinh Uy ban nhan dan xa, Chu tich giai
quyét cac dé nghi cua don vi, ca nhan thudc linh vuc minh phu trach; Thyc hién
cac nhiém vu dugc Chi tich uy quyén va béo céo két qua cong viéc voi Chu tich.

3. Uy vién c6 trach nhiém tham gia day du cac phién hop thuong ky hodc
bat thuong cuia Uy ban nhan dén xa, thdo luan va bi€u quyét nhitng van de duoc
dua ra phién hop hodc Phiéu xin y kién.

4. Uy vién dugc Vin phong cung cdp diy du, kip thoi thong tin vé hoat
dong cua fIy ban nhédn dan xa, Chu tich, Phé Chu tich (trir mot s6 nodi dung theo
¥ kién chi dao ciia Chi tich, Pho Chi tich chwa cho phép phd bién).

5. Uy vién 1a nguoi dimg diu phu trach linh vuc chuyén mén thude Uy
ban nhén d4n x3 ngoai thuc hién nhiém vu theo quy ché la Uy vién Uy ban nhan
dan x4, con thyc hién nhiém vu chuyén nganh linh vuc phu trach theo phéap luat
con thue hién trach nhiém ciia Truéng nganh thugc Uy ban nhan din xa theo quy
dinh tai Quy ché nay.

. r - A - . e ‘ A -A b 4 A 4
Piéu 17. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cua cong chirc cép

Ngoai viéc thyc hién nhitng quy dinh tai Ludt can bd, cong chirc ngay
13/11/2008 va Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cia
Chinh phii; Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngiy 22 thang 10 nim 2009 ctia Chinh
phu vé chitc danh, s lugng, mot .sé ché d9, chinh sach ddi véi can b, cong chire
¢ x4a, phuong, thi tran va nhirng ngudi hoat dong khdng chuyén trach & cép xa va
Nghi dinh sb 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nim 2023 ctia Chinh phui quy dinh
vé can b, cong chirc cép xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cép xa, &
thon, t& dan phd:
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Piéu 19. Quan h¢ véi Uy ban nhan dan huyén va co’ quan chuyén mén
cap huyén

1. Uy ban nhén dén xa va Chi tich Uy ban nhén dan x4 chiu sy chi dao cia
Uy ban nhan dan huyén, chju trdch nhiém va béo céo cong tac cho Uy ban nhan
dan huyén.

Trong chi dao diéu hanh, khi gip nhimng vin dé vuot qua thAm quyén hodc
chwa dugc phép luat quy dinh, Uy ban nhan dén x4 phai béo céo kip thoi dé xin y
kién chi dao ciia Uy ban nhan dan huyén; thuc hién nghiém tuc ché d6 bao cdo
tinh hinh véi Uy ban nhén dan huyén va co quan chuyén mén cip huyén theo quy
dinh hién hanh vé thong tin béo c4o.

2. Uy ban nhan dén x4 chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra, dén déc vé
chuyén mén, nghiép vu ciia co quan chuyén mén cép huyén trong thyc hién nhiém
vu chuyén mon trén dia ban x4; ¢6 trach nhiém phdi hop véi co quan chuyen mon
cép huyén trong dio tao, bbi dudng nghiép vu cho can bg, cong chirc cip xa.

Uy ban nhén dan x3 b tri can bo, cong chire du nang luc dap ung yéu céu
theo ddi cac linh vuc cong tac theo huéng dan nghiép vu ciia cip trén, giit mdi
lién hé chat ché véi co quan chuyen mdn cip huyén, tudn thi su chi dao théng
nhét ctia co quan chuyén mén cap trén.

Diéu 20. Quan hé voi Dang uy, Hoi dong nhin dan, Mit tran Té quoc
va cic doan thé nhan dan cap xa

1. Quan hé véi Pang uy xa

a) Uy ban nhén dan xa chiu sy lanh dao cta Pang vy xa trong viéc thuc
hién Nghi quyét cua Déang, phap ludt cia Nha nudc va cac vin ban chi dao cia co
quan Nha nuédc cap trén;

b) Uy ban nhan dan x4 chii dong dé xuit voi Dang uy phuong huéng, nhiém
vu cu thé vé phat trién kinh te xa hoi, gilr vitng Quoc phong An ninh, trdt ty an
toan xa hoi, nang cao doi sdng nhan dan va nhiing vén dé quan trong khac & dia
phuong; c6 ké hoach dao tao, bdi dudng dé gi6i thiéu véi Dang uy nhu'ng can b,
dang vién c6 pham chét, ning luc dam nhiém cac chire vu chinh quyén.

2. Quan hé véi Hoi ddng nhén dan xa:

a) Uy ban nhéan dan xa chiu su glam sat cua Hoi dong nhan dan x3; chiu
trach nhiém t6 chirc thuc hién Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan, bdo cdo trudc
Hoi dng nhan dan x3; phéi hop v6i Thudng truc Hoi ddng nhén dan chuén bj ndi
dung cac ky hop cua Hoi dong nhan dan xa xdy dung cac dé an trinh Hoi dong
nhén dén x3 xem xét, quyét dinh; cung cip thong tin vé hoat dong cho cac dai
biéu Hoi ddng nhan dén xa.




